Prezados estudantes;

As ilustragdes abaixo ensinam passo a passo o correto procedimento para entrega de trabalhos
e atividades no Google Sala de Aula. Os procedimentos a serem feitos sdo 0s mesmos independentes
do dispositivo utilizado (computador comum, notebook, chromebooks, e dispositivos moveis.

Observe com atencdo os procedimentos a serem feitos e verifique se esta fazendo como
indicado nas ilustragdes. Caso haja divergéncias, verifique a necessidade de corrigir os envios feitos
anteriormente, ou se as orientacGes dadas pelos professores apontam para outra configuracao de envios.

Passo 1: Para identificar corretamente a atividade a ser entregue, acesse a secdo “Atividades”, do
Google Sala de Aula”.

Obs: Embora os trabalhos também possam ser vistos pelo mural, € muito mais fécil localizar as
atividades a serem feitas pelo menu “atividade”, conforme apontado na ilustragdo abaixo.

Acesse o menu Mural Pessoas
"Atividades"

Sala de demonstragao

Proximas atividades Compartilhe algo com sua turma
Data de entrega: quarta-
feira

20:00 - Trabalho Trimestr...
Joao Alberto da Silva postou uma nova pergunta: Tutoria

Visualizar tudo 1 de abr.

Jodo Alberto da Silva postou uma nova atividade: Trabalho Trimestral (TB1T1)
1 de abr.

© 06 9

Jodo Alberto da Silva postou uma nova atividade: Demonstragdo 1
30 de mar. Editado as 1 de abr.

©

Joao Alberto da Silva postou uma nova atividade: Demonstracgdo 2
30 de mar. Editado as 1 de abr.

©



Passo 2: A organizacdo em topicos do menu “Atividades” auxilia a identificacdo da atividade correta.
Quando houver muitos topicos visiveis, vocé podera utilizar o menu de topicos, localizado a esquerda
do seu monitor. .

@ Wer seus trabalhos E Google Agenda [3J Pasta da turmano Google Drive

Todos os topicos . -
Tutoria Sem data de entrega

Atividades Escolares

f Atividades Escolares :

Men u d e Demonstracado 1 Data de entrega: 24 de jun. 2
Topicos
Demonstragao 2 Data de entrega: 1 de abr. 20:.

Trabalho Trimestral (TB1T1) Data de entrega: 8 de abr. 200,

Clique no titulo da atividade, conforme ilustrado na imagem anterior. Em seguida, clique em
“ver atividade”.

Atividades Escolares :
Demonstragao 1 Data de entrega: 24 de jun. 2.
Item postado em 30 de mar. Editado as 1 de abr. Atribuido

01 Gente, tudo bem?
Leia atentamente as instrucdes contidas no documento em anexo

Apresentacdo sem titulo
Apresentagbes Google

e GlIQUE NA Opgao "ver atividade™

5] Demonstragao 2 Data de entrega: 1 de abr. 20:.

Trabalho Trimestral {TB1T1) Data de entrega: & de abr. 200



Passo 3: Concluida a etapa anterior, vocé estard na pagina correta onde seus trabalhos e tarefas deverao
ser entregues. Ao lado esquerdo do monitor vocé vera a segdo “Seus trabalhos”. Nela ha dois Botdes:
“Adicionar ou criar” e “Marcar como Concluido”. Para entregar qualquer tipo de trabalho solicitado
pelos professores (documentos, videos, imagens, desenhos, etc...), vocé devera clicar em “Adicionar

ou criar”, e selecionar a op¢ao desejada:

E Data de enfrega: 24 de jun. 20:00

Demonstragao 1

€D Jozo Alberto da Silva 30 de mar. Editado &s 1 de abr.

10 pontos 3 Seus trabalhos Atribuido

+ Adicionar ou criar

/ Marcar como concluida

0i Gente, tudo bem?
Leia atentamente as instrugdes contidas no documento em anexo

Apresentagao sem titulo
Apresentagdes Google

Comentarios da turma

O

Campo onde voce devera
entregar Seus trabthOSComentérios particulares

Clique na opgao “Adicio?ar
ou criar"

Depois de clicar no botéo indicado, selecione a op¢éo desejada:

Seus trabalhos Atribuido

4 Adicionar ou criar

- = Link
[;U Arguivo
Criar novo

‘es

B Documentos

Apresentaghes

B Planilhas

[y Desenhos

Observe que as quatro Ultimas opg¢des sdo de criacdo; nelas, vocé poderd criar um arquivo novo. As
demais (Google Drive, Link e Arquivo) sdo para adicionar arquivos ja existentes.



Passo 4: Agora que vocé adicionou a atividade a ser entregue, é hora de entrega-la criando no botéo
“Entregar”.

Seus trabalhos Atribuido

Jodo Alberto da Sil... %
Documentos Google

+ Adicionar ow criar

Comentarios particulares

0

Observe que vocé ainda pode continuar adicionando outros arquivos. O botdo “Adicionar ou criar”
continua disponivel. Ja o botdo “Marcar como Concluido” foi substituido pelo botdo “entregar”.

Depois de clicar no botdo de entregar, vocé terd uma confirmacdo na tela. Clique novamente em
“entregar”.

Entregar a atividade?

1 anexo sera enviado para "Demonsziraggao 17
B Jodo Alberto da Silva - Trabalho Trimestral {TB1T1)

Cancelar E ntrea ar




Pronto, seu trabalho foi entregue com sucesso, e a confirmacao pode ser conferida na tela abaixo:

Seus trabalhos Devolvido

Joao Alberto da Silva - ...
Documentos Google

Cancelar envio

Comentarios particulares

€

Para finalizar, volte a0 menu “Atividades” do Google Sala de Aula. Observe que todas as atividades
entregues e finalizadas ficam com aparéncia diferente das demais, em tom cinza claro, enquanto que as
demais ficam realgadas com tons mais fortes. 1sso acontece para indicar que a atividade foi concluida.
Veja:

Mural Atividades Pessoas

@ Ver seus trabalhos B Google Agenda [ Pasta daturma no Google Drive

Todos os topicos .
Tutoria Sem data de entrega

Alvidades Escolares

Atividades Escolares

Demonstragac 1 Data de entrega: 24 de jun. 2.
Demonstracdo 2 Data de entrega: 1 de abr. 20:.
Trabalho Trimestral (TB1T1) Data de entrega” 8 de abr 20:

As atividade concluida ficam visiveis em
tonalidade menos realgada.



